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Krankmelden mit Untis 

Sie können Ihr Kind entweder über die Untis-App oder über die Web-Version im Internet 

krankmelden.  

Die App-Version 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Über Start gelangt man auf die 

Seite für Abwesenheiten 

Neue Abwesenheit melden und 

Überblick über alle Abwesenheiten  

Auf der Seite 

„Abwesenheiten“ sieht 

man alle Abwesenheiten 

und kann eine neue 

Abwesenheit mit dem + 

hinzufügen 
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Geben Sie bei neuer Abwesenheit das Datum 

und die Uhrzeit ein. Wenn Sie nichts eingeben, 

wird automatisch der aktuelle Tag und die 

aktuelle Zeit als Start gewählt. Als Ende wird 

automatisch der Schulschluss des Tages 

gewählt. Der Schulschluss ist immer auf 17:15 

Uhr gesetzt. 

Wollen Sie die Zeit individuell eingeben, weil 

Ihr Kind z.B. nur die erste Stunde fehlt, dann 

können Sie dieses eingeben, indem Sie auf die 

Pfeile neben der Uhrzeit gehen.      

Als Text geben 

Sie den Grund 

des Fehlens ein. 

Wichtig! 

Der Start der Krankmeldung kann/darf nicht in der 

Vergangenheit liegen. Sie können Ihr Kind nicht 

nachträglich krankmelden! 

Nach der erfolgreichen Krankmeldung 

sehen Sie diese im Fenster 

„Abwesenheiten“. 

Da noch keine Entschuldigung vorliegt, 

ist der Status noch „unentschuldigt“. 

Auch wenn Sie Ihr Kind krankmelden, 

müssen Sie trotzdem Ihrem Kind eine 

Entschuldigung im Entschuldigungsheft 

mitgeben, wenn es wieder gesund ist. 

Die Klassenlehrkraft wird dann den 

Status der Krankmeldung auf 

„entschuldigt“ setzen, was Sie dann auch 

sehen. 

Wichtig: 

Eine versehentlich eingefügte Abwesenheit kann nur in der 

Web-Version von Ihnen gelöscht werden. In der App-Version 

geht das nicht! 
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Die Web-Version 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Über „Abwesenheiten“ 

gelangen Sie in das 

Abwesenheitsfenster. Dort 

können Sie neue 

Abwesenheiten melden 

oder auch bestehende 

Abwesenheiten löschen. 

Das Löschen von 

Abwesenheiten geht nur für 

Abwesenheiten in der 

Zukunft, nicht für 

vergangene Abwesenheiten.  

 

Übersicht der Abwesenheiten.  

Der Status „?“ bedeutet noch nicht 

entschuldigt. 
Hier kann man 

die Abwesenheit 

bearbeiten.  

Setzt man 

hier einen 

Haken, kann 

man die 

Abwesenheit 

löschen.  


