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Krankmelden mit Untis

Sie konnen lhr Kind entweder Uber die Untis-App oder liber die Web-Version im Internet

krankmelden.

Die App-Version
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Meine Termine

Meine Abwesenheiten

Neue Abwesenheit melden und
Uberblick Giber alle Abwesenheiten

dh start

y

Uber Start gelangt man auf die
Seite fiir Abwesenheiten
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/ Auf der Seite \

Keine Abwesenheiten ,Abwesenheiten” sieht
man alle Abwesenheiten

\ und kann eine neue
Abwesenheit mit dem +

hinzufligen
- /
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Eige enheit melden
Kind
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o Geben Sie bei neuer Abwesenheit das Datum
und die Uhrzeit ein. Wenn Sie nichts eingeben,
wird automatisch der aktuelle Tag und die
aktuelle Zeit als Start gewahlt. Als Ende wird
automatisch der Schulschluss des Tages
gewahlt. Der Schulschluss ist immer auf 17:15
Uhr gesetzt.

Als Text geben
Sie den Grund
des Fehlens ein.

Wollen Sie die Zeit individuell eingeben, weil
lhr Kind z.B. nur die erste Stunde fehlt, dann
konnen Sie dieses eingeben, indem Sie auf die
Pfeile neben der Uhrzeit gehen.

Wichtig!

Der Start der Krankmeldung kann/darf nicht in der
Vergangenheit liegen. Sie konnen |hr Kind nicht
nachtraglich krankmelden!

SO Nach der erfolgreichen Krankmeldung
sehen Sie diese im Fenster
LSepn ,Abwesenheiten”,

Da noch keine Entschuldigung vorliegt,
ist der Status noch ,unentschuldigt”.

Auch wenn Sie lhr Kind krankmelden,
missen Sie trotzdem Ihrem Kind eine
Entschuldigung im Entschuldigungsheft
mitgeben, wenn es wieder gesund ist.
Die Klassenlehrkraft wird dann den
Status der Krankmeldung auf

g »entschuldigt” setzen, was Sie dann auch
sehen.
Wichtig:

Eine versehentlich eingefligte Abwesenheit kann nur in der
Web-Version von lhnen geloscht werden. In der App-Version
geht das nicht!
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Die Web-Version
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Uber ,Abwesenheiten”
gelangen Sie in das
Abwesenheitsfenster. Dort
kéonnen Sie neue
Abwesenheiten melden
oder auch bestehende
Abwesenheiten |6schen.

Das Léschen von
Abwesenheiten geht nur fir
Abwesenheiten in der
Zukunft, nicht fur
vergangene Abwesenheiten.

Abwesenheit melden )4
Zeitraum
1.9.2023 07:45 1.9.2023 17:15
Anmerkung
Krankheit| v
Abbrechen
17.08.2023 v -Alle - v
[m] Y, 01.09. 01.09.1 Krankheit
| X \\ Ubersicht der Abwesenheiten.
B St Der Status ,,?“ bedeutet noch nicht
hier einen e e e entschuldigt.
Haken, kann die Abwesenheit
man die bearbeiten.
Abwesenheit\_
I6schen.

Abwesenheit melden
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